
ANNONCES – V1

LES SERVICES MON ESPACE



ANNONCES

Un service mis à disposition de tous les médecins, internes, docteurs juniors 

via MonEspace

1

2

La possibilité de proposer une annonce en quelques clics et la voir publiée 

auprès de tous les médecins et internes inscrits au tableau de l’Ordre

3

Un service sécurisé et conforme au Règlement sur la Protection des 

données 

4
Une modération des contenus par les Conseils Départementaux pour garantir 

aux usagers respect, confidentialité et lisibilité des informations à partager.



ANNONCES



ANNONCES – ACCÉDER AUX ANNONCES

Interfaces 
médecin Pour accéder aux annonces, les médecins, 

les internes et les docteurs juniors doivent 
se connecter à Mon Espace. 

L’utilisateur peut choisir d’afficher les 
coordonnées communiquées à l’Ordre sur 
les annonces qu’il publie ou choisir 
d’afficher d’autres coordonnées via Gérer 
mes coordonnées.

Les coordonnées sont modifiables à tout 
instant.



ANNONCES – PAGE D’ACCUEIL

Interfaces 
médecin

Trouver une annonce

Déposer une annonce

Gérer mes annonces

Accéder aux 
coordonnées pour les 

annonces

Consulter les règles de 
publication

Lancer une 
recherche

Accéder à 
MonEspace

Liste des annonces 
publiées 



ANNONCES - TROUVER UNE ANNONCE

Interfaces 
médecin

Une recherche pour trouver facilement les annonces qui correspondent aux critères catégorie, situation, spécialité, lieu, 
période.

Je recherche …
Adjuvat
Assistanat
Association
Collaboration
Remplacement
Succession / cession

Ma situation …
Je cherche un remplaçant, un adjoint, …
Je suis remplaçant, adjoint …

Sur la période allant du … 
au …

Dans …
Une ville
Une région
Un département
Sur toute la France

Plusieurs dates possibles
Date de fin facultative
pour chercher « A partir
du … »

Plusieurs lieux 
possibles 

Dans la spécialité …



ANNONCES – CONSULTER UNE ANNONCE 

Interfaces 
médecin Cliquer sur une annonce pour accéder au 

contenu détaillé et aux coordonnées du 
médecin 

Coordonnées communiquées 
par le médecin

Information sur la temporalité : 
Urgent / disponible immédiatement



ANNONCES – DÉPOSER UNE ANNONCE (1/3)

Interfaces 
médecin

Accéder aux coordonnées 
pour renseigner le numéro 
de téléphone et/ou le mail 
à afficher sur les annonces

Pour déposer une annonce, l’utilisateur doit se rendre dans la Gestion des coordonnées de correspondance pour choisir 
l’adresse mail et/ou le numéro de téléphone à afficher sur les annonces. 



ANNONCES – DÉPOSER UNE ANNONCE (2/3)

Interfaces 
médecin

Toutes les annonces sont revues par l’Ordre des Médecins afin de vérifier le bon respect des règles de publication. Cette 
modération permet de garantir la qualité du service proposée aux médecins, aux internes et aux docteurs junior. 

Plusieurs lieux 
possibles du type 
ville, département, 
région, France

Publier l’annonce
Enregistrer en brouillon pour 
compléter l’annonce plus tard

Choisir la date de 
fin de publication 

de l’annonce 

Ma situation est 
fonction de la valeur 

choisie pour la 
catégorie et de la 

situation 
administrative du 

médecin

Cliquer sur « + » pour 
ajouter plusieurs 

périodes

Laisser la date de fin 
vide pour créer une 
annonce « A  partir 
du … »



ANNONCES – DÉPOSER UNE ANNONCE (3/3)

Interfaces 
médecin

Confirmation de 
transmission 

Zoom sur les statuts : 
• En attente : l’annonce a été transmise au Conseil de l’Ordre des Médecins
• Publiée : l’annonce est visible en ligne
• Dépubliée : l’annonce n’est pas visible en ligne
• Refusée : après vérification, l’annonce a été refusée. Elle peut être 

modifiée et reproposée à la publication



ANNONCES – GÉRER  LES ANNONCES

L’utilisateur peut modifier une annonce (sauf si elle est en attente de publication et en dehors des champs Catégorie et 
Situation)
• S’il modifie le contenu de l’annonce, elle est dépubliée et de nouveau transmise au Conseil de l’Ordre des Médecins pour 

vérification avant publication 
• S’il modifie la date de fin de publication, la mise à jour est effective immédiatement

Interfaces 
médecin

Supprimer
l’annonce

Pour modifier le 
contenu de l’annonce : 

titre, description, 
photos …

Pour dépublier 
l’annonce : elle n’est 
plus visible en ligne 
mais peut être re-
publiée ultérieurement

Modifier la date de fin 
de publication

Statut de l’annonce



ANNONCES – LES NOTIFICATIONS

Le médecin, l’interne, le docteur junior qui propose une annonce à la publication est notifié par mail à l’adresse mail de 
correspondance de l’Ordre : 
• A la transmission de son annonce au Conseil de l’Ordre des Médecins
• A la publication de l’annonce ou en cas de refus de publication
• Une semaine avant la date de fin de publication pour lui permettre, le cas échéant, de prolonger la publication de 

l’annonce 
• A la dépublication de l’annonce

Interfaces 
médecin



ACCÉDER À L’INTERFACE DE GESTION DES ANNONCES

Interfaces 
gestionnaire

Pour  accéder à la Messagerie MonEspace : 
https://annonces-bo.ordre.medecin.fr

Et prochainement disponible dans votre Portail !

https://messagerie-bo.ordre.medecin.fr/


LIRE LE TABLEAU DE BORD (1/2)

Interfaces 
gestionnaire

Accéder aux filtres

Accéder aux annonces en 
attente de publication

Zoom sur les statuts : 
• En attente : l’annonce a été transmise au Conseil de l’Ordre des Médecins pour publication
• Publiée : l’annonce est visible en ligne
• Dépubliée : l’annonce n’est pas visible en ligne
• Refusée : l’annonce a été refusée. Elle peut être modifiée par le médecin et reproposée à la publication

Créateur de 
l’annonce

Statut de l’annonce

Cliquer sur une 
ligne pour afficher 

l’annonce

Cliquer sur le libellé d’une colonne pour 
inverser l’ordre d’affichage des conversations



LIRE LE TABLEAU DE BORD (2/2)

Interfaces 
gestionnaire Par défaut, le tableau de bord affiche les annonces sur le périmètre du Conseil, c’est-à-dire les annonces créées par 

les médecins et les internes rattachés au département.

Pour afficher les annonces publiées sur toute la France, décocher le champ « Mes annonces »



CONSULTER UNE ANNONCE

Contenu de l’annonce 
• Titre 
• Spécialité
• Lieu(x)
• Période(s)

Statut de l’annonce

Voir l’historique des 
actions

Interfaces 
gestionnaire

RPPS du médecin 
ou de l’interne

Refuser l’annonce Accepter l’annonce

La date de fin de 
publication est 
choisie par le 

médecin. 
Elle  correspond à la 

date à laquelle 
l’annonce sera 

automatiquement 
dépubliée 



GÉRER LA PUBLICATION DES ANNONCES  

Interfaces 
gestionnaire Le contenu des annonces doit être vérifié avant publication. La charte de publication des annonces, disponible sur l’Intranet, 

vous accompagne dans la modération des contenus. 

Après confirmation, l’annonce est immédiatement 
publiée et visible en ligne 

Même après publication, vous pouvez dépublier 
l’annonce en cliquant sur refuser

Lorsque vous refusez une annonce, vous pouvez 
indiquer au médecin les raisons du refus : elles 
sont affichées sur l’annonce lorsqu’il la consulte Le nombre de refus 

est indiqué sur 
l’annonce pour faciliter 
les vérifications



ACCÉDER À L’HISTORIQUE DES ACTIONS

L’historique affiche dans un premier onglet  la liste des refus et dans un second, la chronologie complète des actions, 
refus inclus. 

Interfaces 
gestionnaire

Lecture de l’historique :

• Le 9 mai à 10h14, le Dr Périnet a transmis une
annonce pour publication

• Le 9 mai à 10h14, le Conseil départemental de l’Isère a
publié l’annonce proposée par le Dr Périnet

• Le 10 mai à 11h50, le Dr Périnet a modifié le contenu
de son annonce et l’a transmise pour publication

• Le 16 mai à 9h00 le Conseil départemental de l’Isère a
refusé la publication de l’annonce



LES NOTIFICATIONS

Un mail quotidien est planifié et envoyé lorsqu’il existe des annonces à publier sur le périmètre du Conseil. 

Pour toute question ou complément sur votre nouveau service, rendez-vous sur 
https://tickets.ordre.medecin.fr/

Interfaces 
gestionnaire

https://tickets.ordre.medecin.fr/
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